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Bölüm akademik kurul toplantısının yürütülmesi ve bölüm akademik kurul kararı işlemleri
	Prof. Dr. M. Varol PABUÇÇUOĞLU Bölüm Başkanı
	


Yüksek
	-Kurumsal itibar kaybı,
-Kamu zararı,
-Görev aksaması,
-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması
	Bölüm başkanlığında yapılan bölüm akademik kurul
toplantılarının çağrılarının yapılması, toplantıların düzenli yapılması, toplantı gündeminin oluşturulması, Bölüm akademik kurul kararlarının yazılması, ilgililere tebliğ edilmesi, Bölüme bağlı anabilim dallarında koordinasyonun sağlanması, akademik takvime bağlı olarak eğitim-öğretim faaliyetlerinin yürütülmesi, takibinin ve kontrolünün
yapılması
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Bölüm kadro gereksinimleri
	Prof. Dr. M. Varol PABUÇÇUOĞLU Bölüm Başkanı
	

Yüksek
	-Kurumsal itibar kaybı,
-Görev aksaması,
-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması
	Üniversitemizin eğitim-öğretim faaliyetlerinin en üst seviyeye taşıma hedefleri doğrultusunda öğretim elemanı kadro ihtiyacının belirlenmesi ve Dekanlığa bildirilmesi
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	Görev süresi uzatma işlemleri
	Prof. Dr. M. Varol PABUÇÇUOĞLU Bölüm Başkanı
	

Yüksek
	-Ders programlarının zamanında belirlenememesi,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması, -Hak kaybı
	Bölümde Doktor Öğretim Üyesi ile Öğretim Yardımcısı kadrolarında görev yapan akademik personelin görev süresi uzatma işlemlerinin tekliflerinin süreleri içerisinde dikkatli ve özenli olarak yapılması, Dekanlığa bildirilmesi
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	Bölüm başkanlığı seçim işlemleri
	[bookmark: _GoBack]Prof. Dr. M. Varol PABUÇÇUOĞLU Bölüm Başkanı
	
Yüksek
	-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,
-Hak kaybı
	Bölüm başkanlığının yasal görev süresinin takip edilmesi, Dekanlık makamından bildirilen seçim tarihine kadar tekliflerin bildirilmesi için duyurunun
yapılması, koordinasyonun sağlanması
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HASSAS GÖREV LİSTESİ FORMU (Ek-3)
"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, Aydınlık Gelecek”
	Doküman No
	FRM-0039
	

	
	Yayın Tarihi
	26.04.2021
	

	
	Revizyon Tarihi
	-
	

	
	Revizyon No
	0
	

	
	HARCAMA BİRİMİ : Ege Üniversitesi Eczacılık Fakültesi

	
	ALT BİRİM	: Eczacılık Meslek Bilimleri Bölümü

	Sıra No
	
Hassas Görev
	Hassas Görevi Olan Personelin
Unvanı/Adı Soyadı
	Risk Düzeyi*
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuçları)
	Prosedürü** (Alınması Gereken Önlemler
veya Kontroller)
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Bölüm ile ilgili yazışmaların yapılması işlemleri
	Prof. Dr. M. Varol PABUÇÇUOĞLU Bölüm Başkanı
	

Yüksek
	-Eğitim-öğretimde
aksaklıkların yaşanması,
-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı
	Bölüm ile ilgili yazışmaların zamanında yapılması,
analim dalı içi koordinasyonun sağlanması, EBYS üzerinden evrakların rutin olarak takip edilmesi
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	Bölüm akademik personelinin özlük
işlemleri
	Prof. Dr. M. Varol PABUÇÇUOĞLU Bölüm Başkanı
	
Orta
	-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı
	Bölüme bağlı akademik personelinin özlük işlemleri ile ilgili taleplerinin Dekanlık makamına bildirilmesi
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Kanun, yönetmelik ve mevzuatların takibi ve uygulanma işlemleri
	Prof. Dr. M. Varol PABUÇÇUOĞLU Bölüm Başkanı
	

Yüksek
	-İşlerin aksaması,
-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak mağduriyeti,
-Görev aksaması,
-Anabilim dalı içi karışıklığa sebebiyet verme
	Güncel bilgilerin takibinin sağlanması, eksiklerinin giderilmesi yönünde eğitim alınmasının sağlanması
	





* Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler


	
HAZIRLAYAN
	
ONAYLAYAN
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	Prof. Dr. M. Varol PABUÇÇUOĞLU    
Eczacılık Meslek Bilimleri Bölümü
Bölüm Başkanı
	Prof. Dr. Hande GÜRER ORHAN
               Dekan 
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